使用永乐文档一体化软件时打印有关报表时页面设置具体可按下面的设置：

归档文件目录（A4）：

左：
635
右：635

上：2635

下：1635

收文登记薄（A4）：

左：3000
右：635

上：635

下：635

收文汇编（16K）:

左：
635
右：635

 上：635

下：5000

卷内目录（16K）：

左：635

右：635

上：2335

下：5000

案卷目录（16K）：

左：5000
右：635

上：635

下：2000

科技档案案卷目录

左：4000
右：635

上：635

下：1000

会计凭证目录：

左：5000
右：635

上：635

下：2000

会计帐薄目录：

左：5000
右：635

上：635

下：2000

会计报表目录：

左：5000
右：635

上：635

下：2000

其它会计目录：

左：5000
右：635

上：635

下：2000

当然如果左面设置后打印仍不符要求，自己可以进行微调。
